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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Allgemeine Hinweise

Mit dem neuen Online-Portal fiir die Ausfuhrkontrolle wurde eine Plattform geschaffen, iiber die der
Antragsteller mit einem personalisierten Login Antrédge einschlieBlich der erforderlichen
Antragsunterlagen stellen und einreichen kann. Das BAFA kann im Portal antragsbezogen Riickfragen
an den Antragsteller stellen, wie z. B. die Anforderung weiterer Unterlagen. Auf diese Riickfragen
kann der Antragsteller reagieren und seine Antwort oder weitere Unterlagen im Portal hoch laden.
Ferner wird ein zentraler Uberblick iiber die eingereichten Vorgiinge sowie iiber den jeweils aktuellen
Bearbeitungsstatus gegeben. Eine weitere Neuerung ist die nicht notwendige Unterschrift bei der
Antragstellung. Dadurch entfillt die Pflicht, den Antrag und die notwendigen Unterlagen postalisch
beim BAFA einzureichen. Hierauf wurde verzichtet, um den Online-Charakter zum Ausdruck zu
bringen. Nur Widerspriiche miissen noch in Papierform eingereicht werden.

In das ELAN-K2 System werden grundsétzlich alle Vorgédnge, die mit dem bisherigen ELAN System
beantragt wurden, iibertragen. Die Vorgénge im Online-Portal bleiben komplett sichtbar, solange der
Vorgang nicht beschieden ist. Nach der Bescheidung ist eine Einsichtnahme der kompletten
Inhaltsdarstellung (Vorgangsdetails und Dokumente) noch fiir § Wochen gewéhrleistet. Danach sehen
Sie Thre Vorgiinge weiterhin, jedoch ohne Darstellung der Vorgangsdetails und Dokumente. Nach
Ablauf der Giiltigkeit werden die Vorgéinge aus dem Online-Portal geloscht. Eine Ausnahme bilden
Vorginge mit Nebenbestimmungen. Diese bleiben solange sichtbar, bis die letzte Nebenbestimmung
erfiillt wurde. Nach Erfiillung der Nebenbestimmung sind die Vorgédnge noch 8 Wochen sichtbar.

Bei Nutzung des ELAN-K2 Systems reicht es aus, erforderliche Endverbleibserkldrungen dem BAFA
auf elektronischem Weg zu iibermitteln. Eine Vorlage des Originals der Endverbleibserklidrung ist
nicht erforderlich. Dieses muss jedoch beim Antragsteller im Original vorhanden sein und ist dem
BAFA auf Verlangen vorzulegen.

Wichtige Informationen zu Genehmigungen:

Genehmigungen und Ablehnungen von Antrdgen auf Ausfuhrgenehmigung und
Sammelausfuhrgenehmigung bediirfen weiterhin der Schriftform (§ 30 AuBenwirtschaftsgesetz,
AWG). Bei der elektronisch tibermittelten Genehmigung oder Ablehnung handelt es sich somit
lediglich um eine Vorabinformation, die bis zum Erhalt der Genehmigung in Schriftform nicht zur
Ausnutzung berechtigt. Sonstige Anfragen, Nullbescheide und Auskiinfte zur Giiterliste werden
hingegen ausschlieBlich mittels ELAN-K2 auf elektronischem Weg iibermittelt und sind sofort
rechtsverbindlich.

1. Anmeldung im Online-Portal der Ausfuhr

Eine Anmeldung ist im Portal erst nach erfolgter Registrierung und Freigabe durch das BAFA
moglich. Sie erhalten hierfiir vom BAFA eine Freigabe-Mail.

Bei der Anmeldung ist im Feld Benutzername die zweiteilige Kennung, getrennt durch einen Punkt
(Préafix.Kennung), und das Passwort einzugeben. Anschliefend klicken Sie auf die Schaltfliche
Anmelden. Bitte beachten Sie, dass das ELAN-K2-System von den Browsern IE (ab Version 7),
Mozilla Firefox sowie Opera unterstiitzt wird.
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Anmeldung Prafix (Punkt) Kennung

— Ihre Login-Daten fiir das Portal

Benutzerkennung ausfuhr.mustermann

Passwort T

Sicherheitsprifung W

(Klicken Sie auf das Bild um einen neuen Sicherheitscode anzufordern)

Sicherheitzcode weder

Anmelden

Hinweis: Aus Sicherheitsgriinden muss bei der Anmeldung ein Sicherheitscode erfasst werden. Der
Sicherheitscode besteht aus fiinf Kleinbuchstaben und/oder Zahlen, die verschleiert angezeigt werden.
Sollten Sie den Sicherheitscode einmal nicht erkennen, konnen Sie durch einen Klick auf den
Sicherheitscode einen neuen anfordern. Dies ist unbegrenzt moglich.

Wenn Sie sich im Online-Portal befinden, aber fiir eine bestimmte Zeit inaktiv sind, wird Thre aktuelle
Sitzung automatisch beendet (Session Timeout). Bitte melden Sie sich fiir die Weiterarbeit erneut an.
Einen evtl. gerade in Bearbeitung befindlichen Antrag finden Sie nach der erneuten Anmeldung unter
dem Punkt ,,Neue Vorginge™ - ,,.Begonnene Vorgangserfassung weiter bearbeiten.

lhre Session ist abgelaufen.

Bitte: melden Sie zich neuw an, in dem Sie unten
klicken oder die Seite mit dem Browser neu laden.

Meu laden I

2. Startseite

Nach dem Anmeldevorgang wird eine Willkommensseite angezeigt, die links zwei Abschnitte
aufweist (1.). Weiterhin wird angezeigt, wann das letzte Login Ihrer Benutzerkennung stattgefunden
hat (2.). Fiir welchen Mandanten der Benutzer gerade Antriige einreicht, ist neben der Schaltfliche
Abmelden zu erkennen (dies ist z. B. vorteilhaft fiir externe Vertreter) (3.).

@ Bundesamt
filr Wirtschaft und

Andrea Thiele f Mandart: Ausfubr GmbH bimelden

Wil i r Ausfuhrkontrolle
Sie wwaren zum letzten Mal am 27.01 2011 um 15:44 Uhr angemeldet.

3.

Bitte treffen Sie links im Menii ihre Auswahl. 2
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Entsprechend den zugeteilten Nutzungsrechten (Rollen) kann die Ansicht reduziert sein.

Bundesamt
filr Wirtschatt und
Ausfuhrkontrolle

®

e e Mt Mustar / Mandart. Ausfuhr GmeH | Abmelden |

ene Benutzerdaten " "
. Willkommen bei ELANK2 - dem Portal der Ausfuhrkontrolle
Ausfuhrkontrolle Sie wwaren zum letzten kal am 27.01 2011 um 15:37 Uhr angemeldet.

Bitte treffen Sie links im Menii ihre Auswahl.

2.1Abschnitt Mandanten und Benutzer
2.1.1 Grundsitzliches

Im Aufbau des Online-Portals wird unterschieden zwischen dem Mandanten und dem Benutzer.

Als Mandant wird eine Firma bzw. eine Privatperson bezeichnet, die eindeutig einer Zollnummer
zugeordnet ist. Benutzer sind Personen, denen bestimmte Zugriffsrechte (Rollen) zugewiesen werden.
Die Person, die die Registrierung des Mandanten durchfiihrt, erhélt eine herausragende Stellung als
Mandant-Administrator und sollte eine fiir die Exportkontrolle bevollméchtigte Person sein. Da das
ELAN-K?2 System auf dem Konzept der Benutzer-Selbstverwaltung beruht, erhilt der Mandant-
Administrator unter anderem auch das Recht, weitere Nutzer hinzuzufiigen oder zu 16schen. Wenn Sie
einen neuen Benutzer anlegen mochten, klicken Sie unter dem Meniipunkt ,.Benutzer (1.) die
Schaltfldche ,,Neu* (2.) an.

Externe Vertreter sind in ELAN-K2 registrierte Benutzer, die das Recht erhalten, fiir eine andere
Firma Antrige zu stellen. Sie treten somit als (virtuelle) Benutzer eines anderen Mandanten auf.

Beispiel externe Vertreter:

Wenn Thre Firma z. B. eine Zweigniederlassung hat, die mit der Exportkontrolle beauftragt ist, dann
konnen Sie Benutzer dieser Niederlassung als externe Vertreter freigeben. Gleiches gilt fiir Spediteure
oder Rechtsanwilte, die beauftragt werden, den Antrag im Namen eines Mandanten zu stellen.

Klicken Sie zunichst unter der Rubrik ,,Mandanten und Benutzer* auf ,, Externe Vertreter (1.). Hier
offnet sich durch einen Klick auf ,,Neu® (2.) ein Fenster (3.), in dem Sie die Benutzerkennung (besteht
aus Prifix und Kennung) des externen Vertreters eintragen konnen. Der externe Vertreter wird dann
beim nédchsten Login gefragt, fiir welchen Mandanten (entweder in eigenem Namen oder fiir einen
anderen Mandanten) er Antrige stellen mochte. Es ist grundsitzlich moéglich, dass ein Mandant
verschiedene externe Vertreter frei schaltet. Auch kann ein externer Vertreter fiir verschiedene
Mandanten titig sein.
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Mandanten und Benutzer . | bmelcien

Benutzer

Externe Vertreter fir Mandant: BAFA

Ein externer “Yertreter ist ein Benutzer eines anderen Mandanten, der flr diesen Mandant &ntrége erfassen und absenden kann.

‘Wenn Sie einen Benutzer mittels der lhnen hekannten Kennung zu den externen Yertretern dieses Mandanten hinzuflgen oder wenn Sie hn
ldschen, erhat der hinzugefiote bzw. geldzchte Benutzer per Email dariber gine Nachricht.

“ Fitter aktivieren 2.

kennung:

l Speichern J lﬁ-.bbruch J

Fiir das Formular ,,Sonstige Anfrage* besteht diese Funktion nicht. Der ,,Externe Vertreter kann
jedoch eine Sonstige Anfrage in eigenem Namen stellen.

2.1.2 Rollen

Im Online-Portal gibt es mehrere Rollen:

2.1.2.1 Mandant-Administration

Die Mandant-Administration ist eine fachliche Funktion, mit der die Grunddaten (Adresse) des
Mandanten gedndert sowie Sicherheitseinstellungen vorgenommen werden konnen. Diese Rolle wird
dem zuerst registrierten Benutzer automatisch zugeordnet und kann aus Sicherheitsgriinden nur durch
das BAFA auf einen anderen Benutzer iibertragen werden.

Die Ubertragung erfolgt mit Hilfe des Geheimnisses. Mit der Angabe eines Geheimnisses konnen Sie
sich als Mandant-Administrator gegeniiber dem BAFA identifizieren. Als Geheimnis kann z. B. ein
Wort angegeben werden, dass nur Thnen bekannt sein sollte.

Mandanten und Benutzer

Andrea Thiele s Mandant: Suzfubr GmbH | Abmelden

Mandanten

|7 Fiter aktivieren |

ﬁkﬁm\ Hame ~ Adresse Telefon | Fax E-Mail / Wehseite

Andern Ausfubr GmbH Ausfuhrstrasse 3 +4a 5196 002 866 infoi@ausfuhr.com

5 G5760 Eschborn +40 3195 Q02 266
SNULEET.. Zollnummer: 7777776

Dokumente...

Webservice...

hittp:fhoanen. ausfuhr.com

Beachten Sie bitte, dass bei einer Adressinderung auch die Eintragung in der Zolldatei gedndert

werden muss, sofern dies noch nicht geschehen ist. Eine automatische Anderung durch das BAFA
wird nicht durchgefiihrt
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Mandant dndern |§|
Prafix: * ausfuhrz o
Mame: Ausfuhr GmbH
Stralie: Ausfuhistrasse 3
PlziOn: 65760 Eschbom
Telefon: +40 G195 902 266
Fas +40 5106 008 566
E-Mail: * info@ausfuhr.com
Wiehseite: hitp: i, ausfuhr. com
Geheimnis: * Ausfuhr
Zollnummer: * 2990111
gesicherter IP-Bereich: * 0000 bis 2552552553255
Ihre IP-Adresse(S0.245.152.12 )
Kaonfiguration: Dokumente speicherm: [ YWorganosdetails zeigen: [ E-Mailz senden: @ Yorgdnge (Beteiligte) 7
Wiehservice-Login: ausfuhrz
Wehserdce-Passwort:

Pl chifelder sind mit einem * mankiert siehe Punkt 9, Informationen fiir Konsortialfiihrer

| Speichern | | Abbruch |

Im Sicherheitsbereich kann mit Hilfe des ,,gesicherten IP-Bereiches* der IP-Bereich eingeschriankt
werden, iiber den Sie und weitere Benutzer Zugang zum Online-Portal haben. Ein Login aulerhalb des
definierten IP-Bereiches ist dann nicht mehr gegeben.

Im Konfigurationsbereich konnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

] Dokumente speichern — bei Deaktivierung kdnnen zum Vorgang weitere Dokumente
hochgeladen werden, allerdings verbleiben diese nicht dauerhaft im Portal und werden nach
der Ubertragung an das BAFA interne System geloscht. Ein Herunterladen oder ein
Verhindern der Anzeige der Dokumente ist somit nicht mehr moglich.

| Vorgangsdetails zeigen — wird nur eine reduzierte Detailansicht der Vorgéinge benétigt, kann
dies mit dem Hikchen deaktiviert werden.
] E-Mails senden — wird dem Antrag durch das BAFA ein Dokument hinzugefiigt, erhalten Sie

eine Statusmeldung per Mail. Ist eine Versendung dieser E-Mails z. B. aus Griinden hoher
Antragszahlen nicht erwiinscht, kann dies deaktiviert werden.

] Webservice-Login und -Passwort — in diesen Feldern ist die Eingabe des Logins und des
Passwortes bei Nutzung des Webservices moglich.

2.1.2.2 Webservice

Diese Funktion wird nur bendtigt, wenn Sie eine zusitzliche Software nutzen, die Ihr IT System per
Schnittstelle mit dem BAFA verbindet.

Andrea Thiele / Mandant: Lusfubr GmbH | Abmelden

Webservice-Konfiguration fiir Mandant: Ausfuhr GmbH

Webservice-Zertifikate generieren

Hier konnen Sie sich X203-Zedifikate flr die Authertifizierung bei Benutzung der \Webservices generieren.

| o Tedifikat generieren |
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Um ein Privat- und Public-Key Zertifikat zu importieren, gehen Sie bitte wie folgt vor: klicken Sie auf
den Meniipunkt Mandanten und anschlieend auf Webservice. Sie erhalten die folgende Ansicht:

Klicken Sie dann auch Zertifikat generieren, um ein Private-Key und Public-Key Zertifikat zu
erhalten. Beachten Sie, dass ein bereits existierendes Zertifikat bei nochmaligem Klick auf die
Schaltfliche Zertifikat generieren iiberschrieben wird. In diesem Fall muss auch der Client-Keystore
beim Nutzer der Webservice-Schnittstellen mit dem erzeugten Private-Key und Public-Key Zertifikats
erneut aktualisiert werden. Ansonsten passen Client- und Server-Keys nicht zusammen.

Nach dem Generieren wird das aktuelle Zertifikat in dieser Maske mit der Laufzeit angezeigt. Die
Laufzeit eines Zertifikats betriigt 2 Jahre, so dass nach dieser Zeit ein neues Zertifikat generiert und
eingespielt werden muss.

2.1.2.3 Benutzer-Administration

Mit der Rolle ,,Benutzer-Administration® nimmt man die Benutzerpflege vor. Hieriiber werden die
Funktionen Login und Ausfuhr-Benutzer vergeben, aber auch die Vertretungsregelungen gesteuert.
Das bedeutet, dass diese Funktion an weitere Benutzer vergeben werden kann.

2.1.2.4 Ausfuhr-Benutzer

Mit der Rolle ,,Ausfuhr-Benutzer* ist die volle Nutzung der Moglichkeiten innerhalb der
entsprechenden Fachanwendung méglich.

2.1.2.5 Login

Die Funktion ,,Login“ dient nur dem Zugang zum Online-Portal und ist fiir jeden Benutzer unbedingt
erforderlich. Der Mandant-/Benutzer-Administrator, der in der Registrierung angelegt wurde, erhilt
diese Rolle automatisch. Alle weiteren dem Mandanten zugeordneten Benutzer miissen die Rolle
,Login* durch den Mandanten-/Benutzer-Administrator vergeben bekommen.

Zusammengefasst: Weitere Benutzer benotigen immer die Funktionen Login und Ausfuhr-Benutzer.
Dariiber hinaus ist es moglich, ihnen auch die Funktion Benutzer-Administration zu geben. Die
Funktion Mandant-Administration kann nur mit Hilfe des BAFA einem anderen Benutzer iibertragen
werden (siehe hierzu Anleitung Registrierung, Geheimnis). Wurde die Rollenvergabe vergessen, wird
der Datensatz des neu angelegten Benutzers rot markiert.

Rollen zuordnen (3¢ |
vorhandene Rollen Zugeordnete Rollen

[ I [AusfuhrBenutzer " |

--!2 |{JH':'“E"' entfernen Benutzer-Administration -

| Login

| . = | | Mandantadministration
|R|:ullen hinzufiigen g |

| - =

Speichearn |i Abbruch |

9/30



Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

2.1.3 Meniipunkte

Der Mandant-Administrator kann unter dem Meniipunkt Mandanten u. a. die Daten seines
Mandanten éndern, Sicherheitseinstellungen vornehmen und eine Benutzeriibersicht anzeigen lassen.
Neue Benutzer hinzufiigen/I6schen, Passworter d&ndern und Rollen vergeben sind Funktionen des
Meniipunktes Benutzer. Externe Vertreter sind unter selbigem Meniipunkt einzutragen.

Bitte beachten Sie bei der Neuanlage eines Benutzer auf eine personalisierte Kennung (keine
personalisierte Benutzerkennung ist z. B. Prifix.export oder eine Kennung, die nach dem Prafix
jeweils nur den Anfangsbuchstaben des Vor- und Nachnamen des Benutzers haben). Die Kennung
muss mindestens 8 Zeichen haben.

Der Meniipunkt Eigene Benutzerdaten gibt Thnen die Moglichkeit, Ihr Passwort oder andere
personliche Daten (z. B. Telefonnummer) zu dndern.

2.2Abschnitt Ausfuhrkontrolle

[ Vorginge — Antrige, die Sie in diesem Portal stellen und eingereicht haben, werden nach
dem Einreichen automatisch in Vorgéinge angezeigt. Dort konnen Sie sich die Einzelheiten
des Antrags in der Detailansicht anzeigen lassen, alle dem Antrag beigefiigten Anlagen
herunterladen und nachtriglich Dokumente hoch laden, aber auch eine Verhinderung der
Anzeige erwirken.

] Vorginge konnen aus dem Postkorb entfernt werden — unter Vorginge sind diese allerdings
weiterhin sichtbar. Erfolgt eine Vorgangsbearbeitung durch das BAFA, wird der
Vorgangsstatus geédndert und der Vorgang erscheint wieder im Postkorb.

] Neue Vorginge — hier finden Sie alle Vorgangstypen, die von ELAN-K?2 unterstiitzt werden,
z. B. den Antrag auf Ausfuhrgenehmigung oder Auskunft zur Giiterliste. Weiterhin kénnen
Sie dort zuvor gespeicherte, nicht abgeschlossene Vorginge weitererfassen oder Vorlagen
weiter bearbeiten. Die Vorgangserfassung wird zu einem spéteren Zeitpunkt detailliert
betrachtet

$ Bundesamt
filr Wirtschaft und
Ausfuhrkontralle

Vorgangserfassung starten

Vorgang ohne Vorlage erfassen

Allstunrkontroile Hl Antrag auf Ausfuhre- 1 verbringungsgenehmigung, Mullbescheid
Hl Woranfrage fir eine Ausfuhrgenshmigung

Hl Sonstige Anfra@ 1

Hl Auskunftzur Giterliste '

Bl Antrag fur Handels- und Yermitlungsgeschifte

Hl Antrag auf Samrmelausfuhrgenshmigung

Gespeicherte Vorginge / Vorlagen bearbeiten
Hl Worgangsvorlage bearbeiten f neuen Yorgang erfassen

Hl Begonnene Vorgangserfassung weiter bearbeiten
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Durch einen Klick auf das blaue i (1.) finden Sie weitere Erlduterungen zu dem jeweiligen Punkt.
Gespeicherte Vorginge/Vorlagen bearbeiten kann auch durch einen anderen Benutzer erfolgen. Dieser
wird als Ansprechpartner im Antrag erfasst.

3. Vorginge erfassen

3.1 Vorgangserfassung starten

Um die Vorgangserfassung zu starten, wihlen Sie einen Vorgangstypen aus der vorgegebenen Liste.
Die Anleitung orientiert sich an den Vorgangstypen

] Antrag auf Ausfuhr-/Verbringungsgenehmigung, Nullbescheid,
] Voranfrage fiir eine Ausfuhrgenehmigung und
] Antrag auf Sammelausfuhrgenehmigung,

die im Folgenden Grundantrag genannt werden. Inhaltliche Unterschiede zu den iibrigen
Vorgangstypen werden im Anschluss hieran dargestellt.

In der Vorgangserfassung konnen Sie unter dem Punkt Schritte (rechts) sehen, in welcher
Erfassungsmaske Sie sich gerade befinden und ob in einer bestimmten Maske noch offene Positionen
sind. Masken, die fehlende Eingaben aufweisen, werden in roter Schrift kenntlich gemacht. Mit Hilfe
dieser Teilschrittauswahl miissen Sie den Vorgang nicht in der angegebenen Reihenfolge bearbeiten,
da Sie sich durch Anklicken des Teilschritts die gewiinschte Maske aufrufen konnen. Dadurch werden
automatisch alle anderen, dem gewiinschten Teilschritt vor gelagerten, Teilschritte rot markiert, sofern
noch erforderliche Eingaben getitigt werden miissen.

Im 1. Schritt wird der Ansprechpartner des Vorgangs (Benutzer des Portals) angezeigt. Die Daten
konnen in dieser Ansicht nicht gesindert werden. Eine Anderung kann unter dem Meniipunkt Eigene
Benutzerdaten vorgenommen werden. Durch Betitigung der Schaltflichen Speichern oder Weiter
werden Sie aufgefordert, Ihrem Vorgang einen Speichernamen zu vergeben. Dieser Name wird dann
auf allen weiteren Masken sichtbar sein und wird benétigt, um den Vorgang wieder aufzufinden, wenn
der Erfassungsvorgang fiir lingere Zeit unterbrochen wird.

afa.che | Portal

Fa | bmelden |
= 01. A hparts
Einzelantrag erfassen: alnian il
02. Grunddaten
Ansprechpartner 03. Firmen
04, Empfanger
Anrede: Herr 05. Giter
hame: ] 06. Zusatzdaten
Telefon: 012345541 07. hationales Erganzungshlatt AGIE1
Fax
09 Anlagen
E:Mail I oL Eet
‘ Speichermn | |Wewter ==
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Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

Zwischenspeichern (%]

Bitte gehen Sie rinen Hamen ein, unter dem der Antrag 2wischenoespeichert werden soll.
Sie kinnen die Bearbeitung dieses Antrags spater Uher diesen Namen wiederfinden
und die Bearbeitung fortsetzen.

Marme:

‘ Speichern || Ahtiruch |

3.2 Grunddaten eingeben

Einzelantrag erfassen:Testantrag

Grunddaten

i "
Genehmigungsart: : iv] © Wihlen Sie die Genehmigungsar
Ausfuhrart: * [w] @ aus.
Mitgliedsland Giiter: * (v © Grundform der Ausfuhr- bzw.
Werbringungsgenehmigung ist die
Mitgliedsland [ ] @ Einzelgenehmigung, Genehmigt
Ausfuhranmeldung: * s wird damit die Lieferung eines
® Gutes oder mehrerer Glter aufgrund
Wertragsdatum: =] eines Auflrages an einen
. Empfanger.
Aktenzeichen @

Antragssteller: Als Sonderform der

@ Einzelgenehmigung kann eine
"Hachstbetragsgenehmigung” ereilt
Endverwendung: * warden. Diese Genehmigung
erlaubt die Lieferung aufgrund
mehrerer Aufirige, Z.B. im
Zusammenhang mit einem
Rahmenverirag, an einen
— E— Empfanaer bis zu dem genehmigten —
== Furick | | Speichern | "Hachsthetrag” iz B. =
—_— —_— voraussichtlicher Jahresumsats). —

Im folgenden Schritt werden die Grunddaten erfasst. Alle mit einem Sternchen versehenen Felder sind
Pflichtfelder und erfordern eine Eingabe. Bei vielen Eingabefeldern werden Hinweistexte angeboten,
die das Ausfiillen des Antrags erleichtern. Diese Informationen kann man durch einen Klick auf die
blauen Schaltfldchen an- und ausschalten. Je nach Bildschirmeinstellung kann es vorkommen, dass die
Hinweistexte weitere Schaltflichen (Speichern, Weiter) iiberdecken. Diese Schaltflichen werden
durch einen Klick auf die blauen Schaltflichen (Hinweistexte) wieder sichtbar.

Zusitzlich gibt es noch rote Schaltfldchen, die Sie darauf hinweisen, dass bestimmte Pflichtfelder
entweder noch nicht ausgefiillt oder die Eingaben fehlerhaft sind (sog. Fehlertexte). In der rechten Box
konnen Sie auf einen Blick erkennen, in welcher Maske noch Daten eingetragen werden miissen. Ein
Einreichen des Antrags ist bei fehlenden Angaben nicht moglich.

12/30



Anleitung zur Anwendung im Online-Portal ELAN-K2

I -~ | Abmelden Schritte

. 01. Ansprechpartner
Einzelantrag erfassen:Testantrag (PRI
02. Grunddaten
Grunddaten 08, e
04. Empfanger
Genehmigungsart: * Einzelgenehmigung e @ 05, Giter
Ausfuhrart: * { Endaiiltige Ausfuhr {vl @ 08. Zusatzdaten
o . . — 07. Mationzles Erganzungshlatt AGIE1
Mitgliedsland Giiter: had] @0 Bitte geben Sie immer das Land an,
Mitaliedstand o in dem sich die Glter befinden oder
gliedsland v ® @ befinden werden. 09. Anlagen
Ausfuhranmeldung: * —
10. Einreichen
Yertragsdatum: = @
Aktenzeichen
Antragssteller: @
eo
Endverwendung: *
== ZurUck| | Speichern |Weiter>> |

Um auf die nédchste/vorherige Eingabemaske zu gelangen, betitigen Sie bitte entweder die
Schaltfldche ,,Weiter/Zuriick” oder wéhlen Sie den entsprechenden Teilschritt in der rechten Box aus.
Bei dieser Aktion werden alle bis dahin erfassten Angaben zwischengespeichert.

3.3 Firmendaten

Im 3. Schritt sind bereits Thre Firmen-Kontaktdaten angegeben. Eine Anderung der Kontaktdaten ist
iiber die Mandantenmaske moglich und notwendig, wenn die Stammdaten geéndert werden miissen.
Beachten Sie bitte, dass bei einer Adressdnderung auch die Eintragung in der Zolldatei gedndert
werden muss, sofern dies noch nicht geschehen ist. Eine automatische Anderung durch das BAFA
wird nicht durchgefiihrt. Es konnen Angaben zu weiteren Rollen getiitigt werden, wobei jede Rolle nur
einmal angelegt werden kann. Ein Agent kann fiir einen vorher genannten Ausfiihrer Antrige stellen.
Lediglich beim Vorgangstyp ,,Sonstige Anfragen* steht die Funktion Agent nicht zur Verfiigung. Uber
die Schaltfldche ,,Neu‘ kdonnen weitere Datensidtze zum Zustellungsbevollméchtigen angelegt werden

Einzelantrag erfassen:Testantrag

Firmen
Einvom Ausfiihrer abweichender Zustellimgsbevollmachtigter ist bekannt. *

™ Ja ¥ Mein e

Qs

Rolle Zollnummer |[Name Strafe
| tnsehan | Ausfihrer ||2957558 Bundesamt furwirtschaft und Ausfuhrkontrol Frankfurter Stralte 29- 35
BAFA
== Zurﬂck‘ ‘ Speichern | ‘Weiter =
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Der Datensatz kann jederzeit (vor dem Einreichen) eingesehen werden. Bitte dndern Sie die Daten in
der Mandantenmaske, falls die Angaben fehlerhaft sind. Ihr Firmenname wird nicht vollstindig
angezeigt, wenn die Feldlangenbegrenzung von 30 Zeichen iiberschritten wurde. Bitte andern Sie ggf.
die Daten in der Mandantenmaske. Dort stehen Thnen 3 Zeilen 4 30 Zeichen zur Erfassung des
Firmennamens zur Verfiigung. Systembedingt werden jeweils nur die ersten 30 Zeichen in die Firmen-
Maske iibertragen. Eine korrekte Erfassung ist sehr wichtig, da ansonsten Ihr Firmenname auch im
Antrag unvollstindig angezeigt wird.

Neue Firma eingeben (%]
Rolle: =
Zollnummer: * Ausfihrer @
Anrade i;gﬁllungsbevollmachngter
Name 1:* Kansatialfihrer
Mame 2:
MName 3:
Strafe: *
Postfach:
Land: * DEUTSCHLAND j
Plz: ™
ort:

| Speichern | [ abbruch |

Bei Ausfuhrgenehmigungen und Sammelausfuhrgenehmigungen kann es sein, dass der Antrag auch
von einem sogenannten Konsortialfithrer mitgezeichnet werden muss. Hierfiir ist es notwendig, dass
der Konsortialfithrer mit der Rolle Konsortialfiihrer erfasst wird. Bitte beachten Sie, dass der
Konsortialfithrer im ELAN-K2 registriert sein muss; ansonsten ist eine Einbindung nicht moglich.

3.4 Empfiangerdaten

In dieser Maske miissen Sie Angaben zum am Geschift Beteiligten machen. Es konnen Angaben zu
Empfinger, Endverwender und/oder Kéufer erfasst werden, wobei mindestens die Rolle des
Empfingers angelegt werden muss. Ein Klick auf die Schaltfliche Neu 6ffnet eine weitere Maske, in
der Sie die Datensétze eintragen konnen.

Einzelantrag erfassen:Testantrag

Empfanger

Es muss mindestens ein Empfanger mit der Rolle Empfanger vorhanden sein.

Einwom Empfanger abweichender Endversender ist bekannt.

) Ja & Mein
Einwam Empfanger oder Endverwender abwveichender K3ufer istin das Geschatt eingebunden.
) Ja & Mein
| Neu |
Hoch keine Empfinger angelegt.
<< Zuriiek | Speichern | | weiter == |
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Neuen Empfanger eingeben |E|

Rolle: =

Name 1: *

Marme 2: Endverwender
Kaufer

Marne 3:
Stralie:
Stralie 2
Postfach:
Land: * j
Plz:

o~

Telefon:

Fan

E-htail:

Webseite: @
Biafa-ld: ©

Auftragsnumimer:

Es handelt sich um eine Einrichtung des Militars/der Polizei. *
= Ja = Mein @

Es handeh sich um den Betreiber einer kerntechnischen Anlage. *

CoJac nen © Speichern | | Abbruch

Bei dem Antrag auf Sammelausfuhrgenehmigung haben Sie die Moglichkeit, Empfingerdaten aus
einer XML-Datei im Format fiir SAG-Meldungen zu iibernehmen. Die Daten werden an die
vorhandene Liste angehingt.

Sammelausfuhr erfassen:container |

Empfianger
Einvom Empfanger abweichender Endverwender ist bekannt.
& Ja & Mein
Einvom Empfander oder Endverwender abvweichender Kiufer ist in das Geschift eingebunden.

" Ja & Mein

| Meu (LEmpféngerdaten hochladen

Hoch keine EmpFanger angelegt.

== ZurUck| | Speichern |Weiter>>
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3.5 Giiter erfassen

In diesem Schritt konnen die Giiter eingepflegt werden. Nachdem Sie auf die Schaltfliche Neu
geklickt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster, in der Sie die Giiter eingeben konnen.

Einzelantrag erfassen:Testantrag

Giiter

Liegt eine Zweckbestimmung im Sinne des Artikels 4 Absatz 1, 2, oder 3 der EG-Verordnung 4282009 vor? (Erlauterung
siehe info-Button) *

= Ja € Mein @
Hanideh es sich bei denvon lhnen beantragrten Gitern um genehmigungsfreie Giter und legt ein Tatbestand Im Sinne des
§5c oder des §5d bzw. des §7 Abs. 3 oder 4 AWV vor, dann antworten sie hier bitte mit JA. Sie miissen dann zusitzlich das
Formblatt AGEZ bearbeiten. *

" Ja € Mein @
Der Antrag beinhaltet Giiter nach dem Chemiewaffeniibereinkommen. *

= Ja € Mein @

Hoch keine Giiter angelegt.

=2 Furilck Speichern Wity ==
<< 2urick] | seichern | | weiter =

Bei der Anlage eines Gutes wird von Thnen eine Warenverzeichnisnummer verlangt. Ist diese nicht
bekannt, bietet die blaue Informationsschaltfliche die Moglichkeit, iiber das giiltige Warenverzeichnis

die korrekte Warenverzeichnisnummer herauszufinden. Nach der Eingabe bitte die Schaltfldche
Speichern betétigen.

Wurden mehrere Giiter eingetragen, konnen diese in der Spalte Sortierung nach oben bzw. unten
verschoben werden. Ebenfalls ist es moglich, Giiter wieder zu 16schen, zu bearbeiten oder zu kopieren.
Die Kopierfunktion ist dann sinnvoll, wenn z. B. dasselbe Gut nur mit einer anderen Dimension
(Stiick, Gramm, etc.) eingeben werden muss.

| ey |
< Sortierung) Giiterbeschreibung Hersteller Tvn Wert
| Bearbeiten | i Gut 1 100
| Lischen |
| Kapieren |
| Bearbeiten | i Gut 2 1000
| Lischen |
| Kapieren |
| = Zurﬂck| | Speichern | |m|
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Bei dem Antrag auf Sammelausfuhrgenehmigung haben Sie die Moglichkeit, Giiterdaten aus einer
XML-Datei im Format fiir SAG-Meldungen zu iibernehmen. Die Daten werden an die vorhandene
Liste angehéngt.

Sammelausfuhr erfassen:container |

Giiter

Liegt eine Zweckbestimmung im Sinne des Artikels 4 Absatz 1, 2, oder 3 der EG-Verordnung 428:2009 vor ? (Erkiuterung
siehe info-Button) *

O Ja € Mein @
Handelt s sich bei denvon Ihnen beantragten Gitern um genehimigungsfreie Giter und legt ein Tatbestand im Sinne des
§5¢ oder des §5d bzw. des §7 Abs. 3 oder 4 AWV vor, dann antworten sie hier bitte mit JA. Sie miissen dann zusitzlich das
Formblatt AGE2 bearbeiten, *

O Ja € Mein @

Der Antrag beinhaltet Giiter nach dem Chemiewaffeniibereinkommen. *

O Ja 0 Mein @

== Furick Speichern Waiter ==

3.6 Zusatzdaten

In dieser Maske ist u. a. der Gesamtwert einzutragen. Dieser ist abhiingig von der vorangegangen
Maske. Beispiel: Haben Sie Giiter wertmédBig mit EUR 1.100 angelegt, dann konnen Sie entweder

] im Feld Gesamtwert EUR 1.100 angeben oder

] einen hoheren Betrag eintragen, falls Thnen Zusatzkosten fiir Fracht, Verpackung und
Versicherung entstanden sind. Nur in diesem Fall wird das Eingabefeld Zusatzkosten
eingeblendet.

Negative Werte konnen nicht eingegeben werden, ein Speichern ist dann nicht moglicht.

Einzelantrag erfassen:Testantrag

Zusatzdaten

Cer angegebene Gesamtwert ist ungleich dem Gesamtwert aller Giter (1.100) plus den Kosten fiir Fracht, Yerpackung und
warsicherung (10

Kaosten fir Fracht,

Werpackung und 400 EUr © Bitte geben Sie hier etwaige
Wersicherung: Zugatzkosten fir Fracht, Verpackung
Gesamtwert: * 1 &00 R @ und Versicherung an.

@

Zusatzinformationen:

Ursprungsland: 2| &
Herkunftsland: v 1]
== Zurick | | Speichern | |Weiter>>
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3.7 Erganzungsblitter AG/E1 und AG/E2

Das Ergidnzungsblatt AG/E1 muss im Grundantrag immer ausgefiillt werden. Hier sind diverse Fragen
zur Kenntnis des Antragstellers zu beantworten. Im Feld Zeichnungsberechtigung ist ggf. anzugeben,
ob der Ausfuhrverantwortliche personlich als Ansprechpartner/Ersteller des Antrags agiert (Haken im
oberen Kistchen) oder ob eine andere berechtigte Person als Ansprechpartner/Ersteller des Antrags
agiert (Haken im unteren Késtchen).

bz Muster f Mandart: Ausfubr GmbH | Abmelden

Einzelantrag erfassen: Silos

Matiohales Erganzungsblatt AG/E1

Hahen Sie Kenntnis davon, dass der Antragsgegenstand

wvorm Empfanger unverandert weitergeleitet wird? *
= Ja & Nein

nach Bearbeitung, Verarbeitung oder Gebrauch weitergeleitet wird? *
© Ja ¢ Mein @

Haben Sie Kenntnis davon, dass die beantragte Lieferung

einen Beitrag zu einem bestimmten Projektieiner Anlage darstellt?
 Ja ¢ Mein @

Hahen Sie fir den gleichen oder einen vergleichbaren Antragsgegenstand innerhalb der letzten 3 Jahre eine
Genehmigung, eine Ablehnung oder einen Nullbescheid erhalten, in Bezug auf

den gleichen Endverwender?
¢ Ja ¢ Mein @

ein gleiches Land der Endverwendung? *
¢ Ja ¢ Mein @

Haben Sie aufgrund anderer Genehmigungspflichten bereits eine Genehmigung, eine Ablehnung oder einen Nullhescheid
erhalten,

die/der in unmittelbarem wirtschaftlichen Zusammenhang mit dem Antragsgegenstand steht? *
© Ja ¢ Mein @

Sofern Sie in Bezug auf den Antragsgegenstand im Besitz einer giiltigen Auskunft zur Giiterliste sind, so geben Sie hitte
die entsprechende Yorgangsnummer an:

Yorgesehener Lieferbeginn

Zeichnungsberechtigung

Erklarung iiber die Zeichnungsherechtigung im Rahmen der Yerantwortungsihernahme des "Ausfuhrverantwaortlichen”
gemak den Grundsitzen der Bundesregierung vam 25.07.2001 {BAnz. 3. 17177} in der jeweils geltenden Fagssung.

Il \) CerDie gemalk den Grundsitzen der Bundesregierung zur Priffung der Zuverldssigkeit von Exporteuren von
= Kriegswaffen und ristungsrelevanten Gitern gegeniber dem BAFA henannte Ausfuhrverantwartliche hat den
vorliegenden Antrag eigenhandig unterzeichnet.

I Q Cervorliegende Antrag auf Ausfuhr-ferbringungsgenehmigung wurde von einer von derm oben genannten
= Antragsteller berechtigten Person unterzeichnet. Der/Die gegendber dem BAFA henannte Ausfuhrverantwortliche
hemimmt fiir die Richtigkeit und Yollstandigkeit dieses Antrages die Verantwortung in dem Bewusstsein, nicht mit
dem Himweis auf die Person des Antragsunterzeichners eine Yerantwortlichkeit im Sinne der oben genannten
Grundsatze ahlehnen zu kinnen.

Raum fiir sonstige Anmerkungen

== Zurick Speichern Weiter ==
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Das Ergénzungsblatt AG/E2 muss nur dann ausgefiillt werden, wenn im 5. Schritt (Giter) die Frage
nach dem Nichtvorhandensein der Giiter auf der Ausfuhrliste mit Ja beantwortet wird. Ansonsten
bleibt dieser 8. Schritt grau unterlegt und eine Eingabe ist nicht erforderlich.

Mz Muster s Mandant: Ausfubr GmbH | Abmelden

Einzelantrag erfassen: Silos

Natishales Erganzungsblatt AG/E2

Unterrichtung nach § 5 c Abs. 2 1 § 7 Abs. 3 AWV (wenn Kaufer- oder Bestimmungsland eines der dort genannten Lander
ist). Mir/Uns ist bekannt, dass die antragsgegenstandlichen Giiter bestimmt sind

fiir den Einbau in Giiter, die in Teil | Abschnitt & der Ausfuhrliste {Anlage AL zur AWY) genannt sind? *
O Ja € Mein

fiir eine Yerwendung als Herstellungs-, Test- oder Analyseausriistung oder als Bestandteile hierfiir zur Entwicklung,
Herstellung oder YWartung von Giitern, die in Teil | Abschnitt & der Ausfuhrliste (Anlage AL zur AW\V) genannt sind? *

= Ja € Nein

fiir eine Yerwendung als unfertige Erzeugnisse in einer Anlage fiir die Herstellung von Giitern, die in Teil | Abschnitt A der
Ausfuhrliste (Anlage AL zur AVW\Y) genannt sind? *

O Ja € Mein

Unterrichtung nach § 5 d Abs. 2 / § 7 Abs. 4 AWV (wenn Kaufer- oder Bestimmungsland eines der dort genannten Lander
ist). Mir/Uns ist bekannt, dass die antragsgegenstandlichen Giiter bestimmt sind

fiir die Errichtung, den Betrieb einer oder zum Einbau in eine Anlage fiir kerntechnische Zwecke im Sinne der Kategorie 0
des Teil | Abschnitt C der Ausfuhrliste (Anlage AL)? *

= Ja € Nein

Unterrichtung nach § 5 d Abs. 2/ § 7 Abs. 4 AWV (wenn Kaufer- oder Bestimmungsland eines der dort genannten Lander
ist). MirUns ist bekannt, dass die antragsgegenstandlichen Giiter bestimmt sind

fiir die Errichtung, den Betrieb einer oder zum Einbau in eine Anlage fiir kerntechnische Zwecke im Sinne der Kategorie 0
des Teil | Abschnitt C der Ausfuhrliste (Anlage AL)? *

= Ja € Nein

Giiter- und Anlagenbheschreibung

Beschreibung der Giiter bawe. der Anlage, fir die die antragsoegenstandlichen Giter verwendet werden sollen (Maximal 1800
Zeichen Text miglich; Forsetzung gof. auf gesondertem Blatt):

@

2= Zutick Speichern Wigiter ==

3.8 Anlagen

Vor dem Einreichen haben Sie die Moglichkeit, Inrem Antrag Dokumente beizufiigen. Erlaubte
Dateitypen sind PDF, TIF, JPG und TXT. Nach anschlieBendem Hochladen ist der Dokumententitel
einzutragen sowie die Dokumentenart auszuwihlen. Ohne Auswahl der Dokumentenart ist ein
Speichern nicht mdglich. Dokumente miissen getrennt nach ihrer Dokumentenart hochgeladen werden
(wie z. B. die Endverbleibserkldrung, EVE). Gemischte Dokumente, die unter einer Dokumentenart
hochgeladen wurden, werden vom BAFA zuriickgeschickt. Bitten achten Sie auf eine ausreichende
Qualitit der gescannten Dokumente sowie auf die richtige Orientierung (Hoch-/Querformat).
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Bitte beachten Sie, dass der Upload auf 10 MB pro Dokument begrenzt ist.

Anlage anhangen

1. Schritt: Dokument wihlen und hochladen

Eitte beachten Sie: Um eine Yorgangshearbeitung zlaig zu ermdglichen, trennen Sie bitte [hre Dokurmente
entsprechend den Dokumentarten auf. Zurm Beispiel sollte eine Endverbleibserklarung (EVE) als eigenes Dokument
mit der Dokumentart Endverbleibsunterlage, ein Gerdteprospekt als Technische Unterlage oder ein Firmenprospekt
Ihres Empfangers als Empfangerunterlage-Firmenprofil eingestellt werden. Bitte achten Sie auch auf eine

gut leshare Qualitit und auf die richtige Ausrichtung der gescannten Dokumente, um eine Bearbeitung der Dokumente
im BAFA gewahrleisten zu kinnen.

Datei:

| Durchsuchen.. Hochladen

Foschrith  peratungsgebuehren.pdifertig hochgeladen.

2. Schritt: Zusatzliche Informationen erfassen oder andern

Titel: heratungsgehuehren
Art:

 hitte wahlen Sie eine Dokurnentart aus iil

hitte il aine Dokumentart aus
Technische Unterlage S
Yerragsuntetlage | Speichern |
Empfaengerunterlagen-Firmenprofil

Endverbleibsuntetlage

Antragstellerunterlage

Storno

KWWK G- Genehmigung

Meldung

Auflagenerfuellung

Abschreibung

Kaonsorialfuehrarkormmunikation

Nach dem Speichern erhalten Sie die folgende Ansicht. Dort kénnen die hochgeladenen Dokumente
gedndert, geloscht und heruntergeladen werden.

Anlagen

Meu

Hame Hategorie Grife Tvp

ndern heratungsgebuehren Yerragsunterlage 2366 KB A

II

dschen

Herunterladen
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3.9 Antrag einreichen
Im letzten Schritt haben Sie drei Moglichkeiten:

Als Vorlage speichern — der Antrag ist unter Neue Vorginge und dort bei den gespeicherten
Vorgingen abgelegt. Ein wiederholtes Speichern (als Vorlage) ist nicht moglich.

Vorschau erzeugen — die Vorschau wird im PDF-Format angezeigt und kann auf dem eigenen PC
gespeichert werden.

Einreichen — Nach Einreichen des Antrags konnen keine Anderungen an dem Antrag mehr
vorgenommen werden und der Antrag liegt dem BAFA zur Bearbeitung vor. Sollte die Schaltfliche
Einreichen grau unterlegt sein, sind mindestens in einer Maske noch Eingaben erforderlich. Wenn
nach dem Einreichen des Antrags noch Anderungsbedarf besteht, kann ein weiteres Dokument mit der
Dokumentenart ,,Antragstellerunterlage* hochgeladen werden. Als Titel des Dokuments tragen Sie z.
B. ,,Bitte um Anderung meines Antrags® ein.

Einzelantrag erfassen: Holz

Einreichen

Yorschau erzeugen

Dureh Ausldsen des Button “Yorschau erzeugen” kann zu jedem Zeitpunkt das Worgangsformular erzeugt werden, in dem alle
erfassten Daten abgehildet sind. Es handelt sich bei dem erzeugten Ausfuhrantrag lediglich um einen Entwurf.

varschau erzeugen

Versenden

Wienn alle relevanten Felder ausgefillt sind {alle Schritte in der Yerlaufsanzeige sind ,Blau" dargestellt) hesteht jetzt die
Mdaglichkeit, den Antrag durch Ausldsen des Button Einreichen” beim BAFA einzureichen.

Als Vorlage speichern

Die Worgangsinhalte kinnen als Vorlage gespeichertwerden, sobald der Antrag fehlerfrei erfasstist Bei der Meuerfassung
eines Yorgangs kinnen Sie diesen dann als Yorlage fir den neuen Yorgang verwenden. Vorlagen finden Sie unter dem
Mendpunkt Meue Yargange -= Yorgangsvariage bearbellen s neuen lYorgang erfassen . Beachten Sie, dass Dokumente dieses
“argangs bei einer Meuwerfassung nicht mit Ghernommen werden.

Al=Yorlage speichern

Hinweis Aufbewahrungsfristen

Bitte heachten Sie, dass das ELAMK-Z Systern Sie nichtvon den Authewahrungsfristen gemai & 3a
Auizenwinschattsverordnung (WA enthindet. Genehmigungshescheide missen fir die Dauer van funf Jahren nach Ablaof
der Giltigkeit authewahrt werden.

== Zurick

Sollten Sie einen Konsortialfiihrer eingebunden haben, erhalten Sie zusitzlich den Hinweis, dass
dieser iiber die Finreichung des Antrags informiert wird.

Dem eingereichten Antrag wird zunéchst eine vorldufige Vorgangsnummer zugewiesen. Nach der
Ubermittlung der Daten an das BAFA wird dem Vorgang zeitnah eine endgiiltige Vorgangsnummer
zugeteilt.
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4. Vorgangsansicht

Postkorb 1. T
37—
| MeL @Fiﬂer aktivieren | lle j| \|“?p|
Status - Aktion Vorgang || Auftragsnr.’ || Ansprechpartner || Vorgangsart 1. 1.
anderung Aktenzeichen || Antragssteller Empfanger || Gut
L ] |Detai|s | 0045554 Frau Stein ﬁil Einzelantrag Empfinger Gut 11
Riiddrage I —— Test
au ‘ 2. Empfangerstr.
Letzte Andarung ElELaL 10111
am
12.05.2011
13:35 Uhr
iR Lociail Wannaseas Eran Ciair ol pabennt e Ciidarlist Cand 4
1 Mit Hilfe der Filterfunktion (Schaltfliche Filter aktivieren) konnen Vorgénge z. B. nach der

Auftragsnummer/Aktenzeichen oder nach einem bestimmten Status gefiltert werden. Die
Filterung erfolgt nur innerhalb einer Spalte (nicht spalteniibergreifend), aber iiber alle Seiten
hinweg.

2 Nach dem Einreichen des Antrags besteht die Méglichkeit, dem Antrag weitere Dokumente
anzuhédngen oder die Anzeige des Dokuments zu verhindern. Dies ist iiber die Schaltfliche
Details moglich. Neu hinzugefiigte Dokumente werden automatisch dem Antrag beigefiigt
und stehen gleichzeitig dem BAFA zur Verfiigung.

3 Fiigt das BAFA dem Antrag ein Dokument an (z. B. eine Riickfrage), dann wird auch dieses
im Online-Portal dem Antragsteller zur Einsicht bereit gestellt. Hieriiber erhalten Sie eine
Information per E-Mail, sofern Sie diese Funktion in den Sicherheitseinstellungen nicht
deaktiviert haben. Mit Hilfe der Schaltfliche kann der Antragsteller die Ansicht stets
aktualisieren. Eine Aktualisierung iiber das Icon des Browsers ist zu vermeiden.

Ausfuhr-Vorgang 40046584 - Detailansicht

Kurzantwort
Bitte vervwenden Sie diese vereinfachte Form bei kurzen Rickantworten. Flr umfangreichere Rickantworten erstellen Sie bitte ein Dokument

A

| Hurzantwart |

Vergangsdaten

Worgangsnummer: 40035554

Art: Einzelantrag

Status: Riickfrage

Ansprechpartner Frau Stein
Auftragsnummer £ Aktenzeichen:

1. Empfinger: Empfinger Test Empfingerstr. 1 Ot 11
1. Gut: Gut 11

Waorgang sichtbar bis:

Letzte Anderung am: 12.05.2011 13:35 Uhr

Dokumente zum Vorgang

Aktion Titel Art Angeleqt Geldscht |Information |GriRe | Typ
|M| Anforderung_Freitext_M0O4_3 | Antragstellekommunikation |12.05.2011 10424 KB | -
Anzeige ‘

werhindem

[Hernnterladen| |Freier Texdt 005_1 Antragstellekommunikation | 15.04.2011 122.31 kB [
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Sie haben zwei Moglichkeiten, um die Riickfrage zu beantworten: Dokument hoch laden und
Kurzantwort. Fiir welche Moglichkeit Sie sich entscheiden, hingt von Threr Antwort ab. Eine
Kurzantwort sollten Sie fiir umfangreiche Antworten nicht verwenden. Bitte wihlen Sie in diesen
Fiéllen Dokument hoch laden.

5. Inhaltliche Unterschiede zu anderen Vorgangstypen
5.1 Vorgangstyp ,,Sonstige Anfrage*

Die Maske der Grunddaten dieses Vorgangs verlangt, im Gegensatz zu den iibrigen Grunddaten-
masken, Ihr Anliegen fiir diesen Antrag. In diesem Feld formulieren Sie bitte Thre Frage an das BAFA.
Ist der Platz nicht ausreichend, laden Sie ggf. eine Anlage mit ausfiithrlichen Informationen hoch.

Sonstige Anfrage erfassen:Container

Grunddaten

Mein Anliegen: *

Endverwendung:

| == Furiick | | Speichern | |Weiter>> ‘

Weiterhin muss im Schritt 4 (Empféanger) oder im Schritt 5 (Giiter) zumindest ein Empfinger oder ein
Gut eingegeben werden. Ein Eintrag ist somit erforderlich.

5.2 Vorgangstyp ,,Auskunft zur Giiterliste*

Bei diesem Vorgangstyp ist im Schritt 2 (Firma) der Zustellungsbevollméchtigte entfallen. Fiir die
Eingabe stehen Ausfiihrer und Agent zur Verfiigung. Die Rolle Empfianger wird in diesem
Vorgangstyp nicht zur Verfiigung gestellt, die Rollen Ausfiihrer und Agent diirfen nur einmal
vergeben werden.

Neue Firma eingeben (%]

Rolle: * j

Zollnummer: Artragsteler @
Anrede: Agent

P

Name 1: *

Mame 2:

Marme 3

Strafe: *

Fostfach:

Land: * DEUTSCHLAMD j
Plz:

o

| peichern | | Abbruch
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5.3 Vorgangstyp ,,Antrag auf Handels- und Vermittlungsgeschifte‘

Im 2. Schritt (Grunddaten) werden nur Angaben iiber Ihr Aktenzeichen und die Endverwendung
gefordert. Weitere Pflichtangaben gegeniiber dem Grundantrag wurden entfernt.

Max Muster Mandant: Austurr GmbH | Abmelden | Schritte

. - . 01 A hpart
Handels- und Vermittlungsgeschifte erfassen: Holzsilos MRS
02. Grunddaten
03. Firmen
Grunddaten 04, Empfanger
Aktenzeichen @ LGl
Antragssteller 06. Zusatzdaten
[T ] 07. Mationales Erganzungshlatt
HYGIET

.
Endverwendung: 08. Anlagen

04. Einreichen

== Zurick Speichem |Wewter>> |

In der Firmen-Eingabemaske stehen Thnen die Rollen Agent und Antragsteller zur Verfiigung, der
Zustellungsbevollmichtigter wurde entfernt. Im Schritt 4 werden die Rollen Ausfiihrer im Drittland
und Empfinger vorgegeben und miissen durch den Antragsteller ausgefiillt werden.

Die Maske Zusatzdaten verzichtet auf die Angabe des Gesamtwertes der Giiter einschlieBlich evtl.
Kosten fiir Fracht, Verpackung und Versicherung. Weiterhin wurden die nationalen Ergiinzungsblitter
AG/E1 und AG/E2 durch das nationale Ergdnzungsblatt HVG/E1 getauscht.

6. Elektronische Benachrichtigung

Wurde dem Antrag eine endgiiltige Vorgangsnummer zugeteilt, erhilt der Antragsteller eine
elektronische Fingangsbestitigung. In ihr wird mitgeteilt, dass der Antrag im BAFA eingegangen ist
und welche Vorgangsnummer dem Antrag zugewiesen wurde. Zusitzlich wird ein Link angegeben,
mit dem der Antrag und seine Vorgangsdetails aufgerufen werden konnen. Sollte der Antragsteller zu
diesem Zeitpunkt nicht im Portal angemeldet sein, muss er sich zunédchst anmelden.

Betreff: Eingangsbestatigung Fir Yorgang 40061921

Fehr geshrte Frau Stein,

Tht Antrag ist im BAFA eingegangen,
Der Margang ist hier unter der Antragsnummer 40061921 registriert, jegliche
Korrespondenz und die Bescheidung wird nunmehr unter dieser Mummer erfalgen.

Bitte beachten Sie, dass die (ber das elektronische Swstem ELAN-KZ gestellken Antrége
nicht noch zusatzlich won Thnen ausgedruckk, unterschrieben und dem BAFA zugeschickk werden milssen,

Unter Folgendem Link kinnen Sie Thre Yorgangsdetails einsehen:
https:ffelani bafa bund. de/baf 5-portalivorgang. jsprn=edb1 6b1 5cFesacff470e7do 069661435

Bitte nutzen Sie nicht die Funktion =Antworkens (Reply) Thres E-Mail-Programms, da in diesem Fall keine Bearbeitung erfolgen kann.
Flr Fragen und Mitteilungen nukzen Sie bitte unseren Kontakk (hktp: /e, bafa, defbafaide konkakt findes:., jsp),

Mit Freundlichen GriGen
Bundesamt Fir Wirtschaft und Ausfuhrkontrolle (BAFA)

- Frankfurker Strafe 29 - 35, 65760 Eschborn *
- E-Mail: elan.supporti@bafa.bund. de *
- bktp: v bafa . de *

- Dias BAFA, - Kompetenzzentrurm For AuBenwirkschaft, Wirtschaftsférderung und Energie *
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Fiigt das BAFA dem Antrag ein Dokument (z. B. Riickfrage oder Bescheid) hinzu, erhalten Sie in
diesen Fillen eine Mitteilung per E-Mail, sofern diese Funktion in den Sicherheitseinstellungen nicht
deaktiviert wurde. Eine elektronische Benachrichtigung in Fillen einer Statusinderung erfolgt nicht.

Betreff: Antragsanderung flr Yorgang 41000800

Sehr geehrte Frau Musterfrau,
Es gibt neue Informationen zu Threm Antrag.

Unter folgendem Link kinnen Sie Thre Yorgangsdetails einsehen:
http : Afprevien . bafa. bund.dedbafa-portalirorgang. jsp?n=41000200

Mt freundlichen Griken

Ihr BAFA Tearn

7. Vorgangsstatus

In dem Meniipunkt Postkorb und Vorginge haben Sie auch die Moglichkeit, den Status Threr
Vorginge einzusehen.

Vorgange

[[= Meu| |“F Fiter aktivieren |

Status Aktion Vo
£ [Cretails ||| 410
abgelehnt
i+ |etails XD
neuy
i+ |retails [{{wer
neuy

Postkorb

Der Postkorb bildet den Posteingang also den Briefkasten der normalen Post nach. Hier werden alle
Vorginge angezeigt fiir die aktuelle Informationen (Anderungen in der Bearbeitung, z.B. Riickfrage
bei Antragsteller) angezeigt. Nach Kenntnisnahme der Information oder Bearbeitung der Riickfrage
kann der Vorgang aus dem Postkorb entfernt werden.

Vorginge

Unter diesem Meniipunkt werden alle aktiven Vorgiinge des angemeldeten Unternehmen angezeigt
unabhiéngig davon ob der Vorgang zur Zeit auch im Postkorb sichtbar ist.
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8. Kommunikation mit dem BAFA

Ausfuhr-Vorgang 41002214 - Detailansicht

Vorgangsdaten

&

Worgangsnummer:

41002214

At

Sonstige Anfrage

Status:

ney

Ansprechparner

Frau Stein

Auftragsnummer S Altenzeichen:

1. Empfanger

Karl Kaira

1. Gut:

“Worgang sichtbar bis:

Letrte Anderung am:

02042011 10:54 Uhr

Dokumente zum Vorgang

Aktion Titel Art Angelegt

Gelischt Information

Grike

Tvp

|Herumer|a|jen | Ausfuhrantrag ELAHEZ Antrag (08042014

Anzeige
verhindem

‘ Stein, Ramona

2a4.098 KB

of

Im weiteren Verlauf der Antragstellung besteht zu jeder Zeit die Moglichkeit weitere Dokumente

einem Vorgang hinzuzufiigen und damit dem BAFA zu iibermitteln. Dies kann nach Riickfragen durch

das BAFA oder um durch weitere Unterlagen den Vorgang zu ergénzen. Hierzu muss der

entsprechende Vorgang in der Detailansicht ge6ffnet werden und dann besteht durch den Druckknopf
,Dokument hochladen* die Moglichkeit, Dokumente auszuwéhlen und an das BAFA zu iibertragen.

Bitte wihlen Sie stets diesen Weg der Kommunikation, wenn Sie uns Dokumente zusenden
mochten. Ein iiber E-Mail zugesandtes Dokument werden wir aus Sicherheitsgriinden nicht

Threm Vorgang anhingen.

Folgende Statusarten werden sowohl in Textform als auch als Icon angezeigt und konnen bei Threm

Antrag erscheinen:

neu

in Bearbeitung
Riickfrage an Antragsteller
Riickfrage Ressort
allgemein genehmigt
genehmigt

Genehmigung verldngert
Genehmigung widerrufen
abgelehnt

Null

Storno

Bearbeitung ausgesetzt
Bescheidung

Anfrage abgeschlossen
Anfrage abgelehnt
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9. Informationen fiir Konsortialfithrer

Werden Sie als Konsortialfiihrer bei Vorgingen eingebunden, miissen Sie die folgende Einstellung im

Mandantenbereich vornehmen, um diese Vorginge sehen zu kdnnen.

Klicken Sie auf ,,Mandanten* und dort auf ,,Andern®. Bitte aktivieren Sie im Konfigurationsbereich

,»,Vorginge (Beteiligte)™.

Mandanten und Benutzer

Mandanten

uhr GmbH | Abmelden

“F Fitter aktivieren

Aktion

Hame ™

Adresse

Telefon { Fax

E-Mail / Webseite

Andem 3
Benutzer...

Dokumente...

Ausfuhr GmbH

Zollnummer. 9990111

Webservice...

Ausfuhrstrasse 3
85760 Eschbom

+49 6196 903 S66
+49 6196 903 S66

info@ausfuhr.com

http:fhamnam, ausfuhr.com

Konfiguration: Dokumente speicherm: v
iiehsenice-Login: ausfuh?

iehsenice-Passwort:

Worgangsdetails zeigen: |

E-Mails senden: v

Worgange (Beteiligte) [

Nachdem Sie das Hikchen gesetzt haben, wird bei Ihnen die Rubrik ,,Vorginge (Beteiligte)*

freigegeben. Dort finden Sie die Vorgiénge, bei denen eine Beteiligung Threrseits notwendig ist (auch
erkennbar durch die Spalte Statusinderung mit der Aktionsbezeichnung ,, KF-Einbindung®). Klicken
Sie bitte auf ,,Details, um dem Antrag Ihre Zustimmung/Ablehnung zu geben.

E Mandanten und Benutzer

Vorgange der Beteiligten

| Feweaye—"

KF-Einbindung

Letzte Anderung
am
2207 2011
13:28 Uhr

= Meu | |5 Filter aktivieren @
Status Aktion Vorgang || Auftragsnr./ Ansprechpartner Vorgangsart || 1. 1.
anderung Aktenzeichen Antragssteller Empfinger || Gut
@ Details F1002767 Frau Stein Einzelantrag Hubert A% Futtermittel
neu Bassano
K

Auf der Detailansicht konnen Sie tiber die Schaltfldche ,, KF-Zustimmung erzeugen* dem Antrag Ihre
Zustimmung erteilen. Es wird automatisch ein Konsortialfithrer-Zustimmungsdokument erzeugt, das

Sie im unteren Bereich bei ,,Dokumente zum Vorgang® herunterladen kdnnen.
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Ausfuhr-Vorgang 41002767 - Detailansicht

| Dokument hochladen | KF-Zustimmung @ |g|
Vorgangsdaten ,

“fargangsnummer | 41002767

At | Einzelantrag

Status: | neu

Ansprechpartner | Frau Stein
Auftragsnummer ¢ Altenzeichen: |

1. Empidnger | Hubert A6 Bassano
1. Gut: | Futte rmitte|

\fargang sichthar bis |

Letrte Anderung am: | 22.07.2011 13:28 Uhr

Dokumente zum Vorgangl

Aktion Titel , Art Angelegt Geldscht |Information | Grike Typ
[Herunterladen| WKautvertrag Verragsunterlage  [22.07.2011 2.44 KB =
FTERTrE Stein, Ramona

vethinderm

KBy WF-Einbindung  |Ausfuhrantrig ELANK2 | Antrag 22.07.2011 82527 KB | [
|Herunterladen| Stein, Ramona

Anzeige
werhindem

Konsortialfiihrer-Zustimmung erzeugen

Hierdurch wird autom atisch ein Konsoialfihrer
Zustimmungsdokument, dessen Inhalt Sie MICHT anpassen
kénnen, erzeugt, dem YWargang beigefiigt und die
KF-tlakierung am “Yargang =ntfernt. Alternativ kdnnen Sie ein
eigenes Dokument als PDF erstellen und dber'Dokument
hochladen' (Dokumentant Konsatialfuehregcommunikation) an
den Yargang anhdngen. Michten Sie jetzt 2ine automatisch
erstellte Zustimmung an den YWorgang anhingen™

Heinl

Ausfuhr-Vorgang 41002767 - Detailansicht

| Dokument hochladen | |'2g|
Vorgangsdaten

“organgsnummer: / 41002767

At / Einzelantrag

Status: / neu

Ansprechpartner / Frau Stein

Auftragsnummer § Altenzeichen: /

1. Empféngern / Hubert A% Bassano

1. Gut: / Futte rmitte]

organg sichtbar bis: /

Letzte Anderung am / 2207 2011 13:28 Uhr

Dokumente zum Voergang /

Aktion Titel | 4 Art Angelegt Gelischt |Information |Grige | Tvp
[Herunterladen| [Kensortialfihrer-Zustimmung [Konsortialfus hrekommunikation (2207 2011 3916 KB | -

] Stein, Ramona
Anzeige
werhindem

|Herunterladen| Kaufvertrag “ertragsunterlage 22.07.2011 za4 kB |

Anzeige

Stein, Ramana
werhindem |

[Herunterladen| |Austuhrantrag ELANKZ Antrag 22.07.2011 B26.27 KB | A

Stein, Ramona

Anzeige
werhindem

Alternativ konnen Sie iiber die Schaltflache ,,Dokument hochladen® ein eigens erstelltes PDF-
Dokument zum Vorgang hochladen. Bitte wéhlen Sie die Dokumentenart
,,Konsortialfithrerkommunikation. Auch dieses Dokument wird Thnen im Bereich ,,Dokumente zum
Vorgang* angezeigt und ist herunterladbar.
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Neues Dokument hochladen [ﬁ]

r—1. Schritt: Dokument wahlen und hochladen

Bitte beachten Sie: Um eine Worgangsbearbeitung zigig zu ermdglichen, trenmen Sie bitte [hre Dokumente
entsprechend den Dokumentaten auf. Zum Beispiel sollte eine Endwerbleibsedd drung (EVE) als eigenes Dokument
mit der Dokumentart Endwerbleibsunterlage, ein Gerdteprospekt als Technische Unterlage oder ein Firmenprospekt
Ihres Empfangers als Empfingerunterlage-Firmenprofil eingestellt werden. Bitte achten Sie auch auf eine

gut lesbare Qualitat und auf die richtige Ausrichtung der gescannten Dokumente, um eine Bearbeitung der Dokuments
im BAFA gemdhrleisten zu kinnen.

Datei: | Durchsuchen.. | Hochladen

Fortschritt: #plage Klein pdf fertig hechgeladen

2. Schritt: Zusatzliche Infor mationen edfassen oder 3ndern

Titel: Anlage
Art: Konsortialfuehretiommunikation _l

bitte wedhlen Sie eine Dokumentart aus

Technische Unterlage

Wertragsunterlage

Empfaengemnterlagen-Firmenprofil

Endwerbleibsunterlage

Antragstellerunterlage

Storno

Kufki3-Genehmigung

hleldung

Auflagenerfuellung

Abschraibung
ialfuehredommunikation

Speichern | | Abbruch

R

Busfuhr-vorgang 41002767 - Detailansicht

Dakument hochladen ";9

Morgangsdaten

organgsnummer: 41002767

Aurt: Einzelantrag
Status: neu
Ansprechpartner Frau Stein
[Auttragsnummer / Aktenzeichen:

1. Empfangern Hubert A% Bassano
1. Gut: Futtermittel

[\iargang sichtbar bis:

Letzte Anderung am: 22072011 13:28 Uhr

Dokumente zum Vorgang

Alktion Titel Art gelegt Gelischt | Information |Grike Typ
Herunterladen | |#nlage Konsomialfuehredommunikation |22.07.2011 A4 KB |-
Anzeige

| tein, Ramona

werhindern

Herunterladen || Kensatialfihrer. Konsorti 2 07 2011 3916 KB |-

W| Stein, Ramona
werhindem

Herunterladen | |Kauterrag Wertragsunterlage 22.07.2011 z44KB |
m| Stein, Ramona

werhindem

Herunterladen | |#usfuhrantrag ELANKZ Antrag 22.07.2011 62527 KB |~
W| Stein, Ramona

werhindern

Vorgénge der Beteiligten
l = NEUJ “ Fitter aktivieren @J

atus \ || Aktion Vorgang || Auftragsnr./ Ansprechpartner Vorgangsart || 1. 1.
anderung Aktenzeichen Antragssteller Empringer Gur
@ Details 4002757 Frau Stein Einzelantrag Hubert A% Futtermittel
neu Bazzano
Letete
Andeng a
2207 2011
325 U
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Nachdem Sie die Zustimmung erteilt haben, wird der Status in der Vorgangsiibersicht auf ,,neu‘
gedndert; die Aktion ,,KF-Einbindung* wurde automatisch entfernt.

Sollten Sie trotz der Anleitung weitere Fragen zur Nutzung des Online-Portals haben, wurden
fiir Sie die héufig gestellten Fragen in unserem FAQ-Bereich zusammengestellt, die Sie unter
folgendem Link finden:

http://www.ausfuhrkontrolle.info/ausfuhrkontrolle/de/antragstellung/elank2fag/index.html

(Ausfuhrkontrolle > Antragstellung - ELAN-K2 FAQ)

Fiir nicht in der Anleitung oder im FAQ-Bereich behandelte Themen und Fragestellungen
stehen wir Thnen telefonisch unter der Hotline-Nr. + 49 6196 908-613 zur Verfiigung.
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