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1. [Selbst-] Registrierung

Das ELAN-K2 des BAFA bildet die Basis fur eine Reihe unterschiedlicher Fachverfahren, die tiber
das Portal abgewickelt werden. Die Registrierung ist einmalig je Unternehmen und Fachverfahren
durchzufiihren. Damit Sie [hren Bericht fristgerecht einreichen kénnen, miissen Sie sich zunéchst
registrieren.

Um sicherzustellen, dass es sich hier auch um das Lieferkettensorgfaltspflichtengesetz handelt,
verwenden Sie ausschliefflich den Zugangslink auf unserer Homepage. Klicken Sie dazu im ersten
Schritt auf ,LIEFERKETTEN® in der weiteren Ebenenstruktur auf ,Berichtspflicht®. Sodann
klicken Sie auf den entsprechenden Login- und Registrierungslink.

O & https:/fwww.bafa.de/DE/Lieferketten/Berichtspflicht/berichtspflicht_node.html B L QISuchen
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Der Login- und Registrierungslink fiihrt zur entsprechenden Seite:

http://elanl.bafa.bund.de/bafa-portal/lksg

@] BAFA-Extranet / Portal - Registr X -+

& C & elanl.bafa.bund.de/bafa-portal/content/registrierung.xhtml

* Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

Rl

Weiterleitung zur Login-Seite
( Fur bereits registrierte

Weiter zum Login...

Registrierung flir Lieferkettensorgfaltspflichtengesetz
— Vor der ersten Nutzung des Portals miissen Sie sich registrieren

‘ Jetzt registrieren ]

Bevor Sie den Registrierungsprozess starten, lesen Sie bitte diese Anleitung bis Abschnitt 3
vollstindig durch.

Klicken Sie auf ,Jetzt registrieren“. Nun erhalten sie eine kurze Ubersicht, zu weiteren
Registrierungsprozess.

e Nach der Registrierung erhalten Sie eine automatische E-Mail mit einem Aktivierungslink.

e Nachdem Sie den Link aktiviert haben erhalten Sie eine Eingangsbestitigung. Ein BAFA-
Mitarbeiter wird nun die Registrierung freischalten oder sich mit Ihnen Kontakt setzen,
sollten z. B. noch Riickfragen zu Ihrer Registrierung bestehen.

e Sollten Sie die Registrierung nicht innerhalb von 10 Tagen aktivieren, werden Thre Daten
automatisch geléscht und Sie miissen das Registrierungsverfahren vollstindig
wiederholen.


http://elan1.bafa.bund.de/bafa-portal/lksg
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Lieferkettensorgfaltspflichtengesetz: Selbstregistrierung

Firmendaten

— Bitte erfassen Sie hier Inre Firmendaten

Prafix: * lksgm

Name: * LKSG Musterunternehmen AG

Name 2:

Name 3:

Rechtsform: * AG ~

Handelsregisternummer. 123456739

Registergericht:

Strafte: * Musterstr. 1
Plz: * 04552

Ort: * Borna
Telefon: *

Fax:

Tragen Sie hier bitte die ZENTRALE E-Mail |hrer Firma ein.

zentrale E-Mail: * l

Webseite:

Geheimnis: *

=< Zurick Weiter ==

Das Prifix bildet den ersten Teil der Benutzerkennungen, mit der Sie sich in ELAN-K2
anmelden; deshalb muss das Prifix im Antragsportal eindeutig sein.

Der Einfachheit halber verwenden Sie den Namen Thres Unternehmens.
Mit dem Geheimnis identifizieren Sie sich als Mandant-Administrator gegeniiber dem BAFA.

Nachdem Sie auf weiter klicken werden Sie im zweiten Schritt nach ihren Personlichen Daten
gefragt.
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Lieferkettensorgfaltspflichtengesetz: Selbstregistrierung

Mandant-Administration

— Bitte erfassen Sie hier Ihre Benutzerdaten

Kennung: * lk=gm . musterperson

Passwort: *

Passwort wiederholen: ~

Anrede: * Frau w

Titel: w

Vorname: * Eingabe erforderlich
Nachname: *

Telefon: * Eingabe erforderlich
Fax:

E-Mail: *

== Furick Weiter ==

Unter ,,Kennung® legen Sie den zweiten Teil der Benutzerkennung fest, mit der Sie sich spater
im ELAN-K2-Portal anmelden.

Ergénzen Sie bitte [hre personlichen Daten und setzen Sie ein Passwort:

Das Passwort muss

mindestens 10 Zeichen lang sein

aus Grof3- und Kleinbuchstaben

Ziffern sowie

wenigstens einem Sonderzeichen bestehen

mehr als 2 aufeinanderfolgende, identische Zeichen sind untersagt

AN N NN

Klicken sie auf ,Weiter* und sie werden auf eine Ubersichtsseite weitergeleitet, auf der die
Registrierungsangaben zusammengefasst werden.

Nach einem Klick auf ,Fertig stellen® werden Ihre Registrierungsdaten an das BAFA
Ubermittelt. Sie haben abschlieffend die Moglichkeit, sich mittels ,Registrierungsdaten
herunterladen” die Daten in Form einer PDF-Datei fiir Ihre Unterlagen herunterzuladen.

Nach Fertigstellung der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit einem Aktivierungslink,
den Sie bitte innerhalb von 10 Tagen bestitigen, andernfalls wird die Registrierung verworfen.
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Nach erfolgreicher Aktivierung und Freigabe durch das BAFA erhalten sie eine automatische
E-Mail-Bestitigung.

Nun konnen Sie sich mit Threr Benutzerkennung anmelden; die Benutzerkennung setzt sich
zusammen aus Priafix und Kennung und hat die Form:

prifix kennung
Im obigen Beispiel wire eine Anmeldung am ELAN-K2-Portal des BAFA fiir das

Lieferkettensorgfaltspflichtengesetz mit der Benutzerkennung ,lksg.Musterperson® sowie dem
zugehorigen Passwort moglich.

2. Anmeldung im ELAN-K2 Portal

Nach erfolgreicher Registrierung und Freigabe kénnen Sie sich mit ihrer Benutzerkennung und
dem festgelegten Passwort anmelden.

https://elanl.bafa.bund.de/bafa-portal/

Bitte beachten Sie, dass das ELAN-K2-System im Hinblick auf die Kompatibilitit auf Mozilla
Firefox und Chrome entwickelt wird und es bei anderen Browser mitunter zu Darstellungsfehlern
kommen kann.

Mehr als 3 Anmeldeversuche fiihren zur kurzzeitigen Sperre des Zugangs. Nach Ablauf der Sperre
kann die Anmeldung erneut vorgenommen werden.

Sie konnen ihr Passwort jederzeit tiber ,Passwort vergessen“ zuriicksetzen.

Passwort andern
Pazawort aingeben

Passwort

Passworl wiederholen

Sicherheitsprifung w

(Khien Siw wul du Bild um e neuen Sicheheibcode snxalorsem)

Sicherhaitscode

Fasswort andem ‘

Hierzu miissen sich noch die jeweilige Sicherheitsprifung (Captcha) eingeben und klicken auf
~Passwort dndern®. An die hinterlegte E-Mail-Adresse wird nun ein Link zum zuriicksetzen des
Passworts gesendet.

Das Passwort muss den in Abschnitt 1 genannten Voraussetzungen entsprechen.


https://elan1.bafa.bund.de/bafa-portal/
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3. Verwaltung: Mandanten und Benutzer

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie in das ELAN-K2 Portal.

Bundesamt = — .
filr Wirtschaft und " e ) - Wz v <
Ausfuhrkontrolle F B : Vad H e

A oy

Muster Musterperson/ Mandant: LKSG Musterunternehmen AG | Abmelden |

d Bei Inaktivitat werden Sie in 29:30 Minuten automatisch abgemeldet
b\lilkommen imP

T al des
202 2 Diespst Ihre erste A Id 1 Seit der A ldung gab es 0 Fehlversuche. b)
ge e Be Zergaie

treffen Sie links im Meni Ihre Auswahl.

»

<)

a) Anmeldezeit
Wenn Sie 30 Minuten Inaktiv sind, wird ihre aktuelle Sitzung gespeichert und beendet.

b) Fehlversuche

c) Antragslink
Mit Klick auf diesen Link gelangen zu zum Bericht, ndheres siehe Abschnitt 4

d) Mandanten und Benutzerverwaltung
im Abschnitt ,Mandanten und Benutzer” verwalten Sie die Registrierungsdaten fiir das
antragstellende Unternehmen [,Mandanten®]. Sie finden dort eine Benutzerverwaltung,
mit der Sie weitere Benutzer anlegen, diese mit Berechtigungen versehen und auch wieder
l6schen koénnen [,Benutzer“]; weiterhin verwalten Sie hier Ihre eigenen Zugangsdaten
[,Eigene Benutzerdaten“]

Mandanten Mandant ist das berichtende Unternehmen.

Benutzer Benutzer sind Personen, denen bestimmte
Zugriffsrechte [Rollen] zugewiesen werden.

Eigene Benutzerdaten | Unter diesen Punkt kénnen Sie ihren eigenen Daten,
wie E-Mail, Telefon, oder Ihr Passwort d&ndern.
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Mandantenadministration

Der Benutzer, der die Registrierung im ELAN-K2 durchgefiihrt hat, ist automatisch der Mandant-
Administrator. Diese Rolle verfiigt tiber die umfangreichsten Berechtigungen und besitzt
automatisch auch die Rolle Benutzeradministrator. Nur der Mandant-Administrator kann
Anderungen am Mandaten (registriertes Unternehmen) durchfithren. Dazu gehéren
Namensinderungen, Anderungen der Rechtsform oder der Anschrift.

Wird Thnen der Eintrag ,Mandanten“ nicht angezeigt, dann verfliigen Sie nicht tber die
Mandanten-Administrationsberechtigung. Um Anderung an den Mandanten-Daten
durchzufiihren, wenden Sie sich bitte an IThren Administrator oder lassen Sie sich das Recht vom
BAFA iibertragen.

e Klicken Sie im linken Ment auf ,Mandaten®
e Klicken sie auf Andern, um sich die Stammdaten anzeigen zu lassen und ggf. zu indern

i3] Mandanten und Benutzer Muster Musterperson/ Mandant: LKSG Musterunternehmen AG | Abmeiden |
T Bei Inaktivitat werden Sie in 29:38 Minuten automatisch abgemeldet

Mandanten
Benutzer

Eigene Benutzerdaten Fname Prefix ||Adresse Telefon /Fax | E-Mail | Webseite \

LKSG Musteruntemehmen AG lksgm Mustesstr. 1 081905080 —

04552 Boma
DEUTSCHLAND

Dokuments

Mandant andern X
Prafix:* .
Name: * LKSG Musteruntemenmen AG
Stralle Mustensr 1
PlIOt 04282 Boma
Telefon 061925080
Fax
Ettoe- I
Webseite
IBan
Bic /
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Benutzeradministration

Uber die Rolle Benutzer-Administrator kénnen sie die Benutzerverwaltung im Portal pflegen. So
konnen Sie Nutzer anlegen, 16schen, Passworter &ndern und den angelegten Benutzern Rollen
vergeben. Beachten Sie, dass dabei keine individuelle Benutzerkennung erstellt werden kann, sie
muss sich an den in Abschnitt 1 genannten Vorgaben halten prifix.kennung.

Beachten Sie, dass der Account des Mandant-Administrators nur durch das BAFA gel6scht und
gedndert (ibertragen) werden kann.

Der erste angelegte Nutzer ist der Mandant-Administrator, der hier blau hinterlegt ist.

& Mandanten und Benutzer Muster Musterperson/ Mandant: LKSG Musterunternehmen AG | Abmelden |
Bei Inaktivitat werden Sie in 29:44 Minuten automatisch abgemeldet

Benutzer fiir Mandant: LKSG Musterunternehmen AG

I Mandanten

EenuLzer

Eigene Benutzerdaten (7 Fitor aktiviorsn | [B Neu|

Aktion Kennung Name

|ksgm. musterperson Frau Muster Musterperson

—~
( Neuen Benutzer anlegen \

Klicken Sie auf ,Neu“ um neue Jennung: * =
Benutzer anzulegen. Indem e
sich 6ffnenden Feld vergeben Passwort wiederholen:

Sie bitte die entsprechenden
Angaben zur Person.

Vorname: v - Nachname: =
Telefon: =

Meabil:

Fax:

E-Mail: *

Plichiizioer sind miR lnem = manden. /

/ Aktion Kennung Hame \

Nach dem Anlegen eines

|Andemn | || lesgm.erikamusterfrau Frau Erika Musterfau R N
Reotien ndem ] neuen Benutzers wird dieser
DEENENSST | || ACHTUNG: Dem Benutzer wurden noch keine Account direkt vom System
|[E-Mail indem | (|Rellen zugewiesen. . . -
T rot markiert und mitgeteilt,
[Benuizer 1525020 ||y 0lmiNG: Ghne die Rolle LOGIN ist sine dass noch Rollen vergeben

Anmeldung nicht micglich. .
werden miissen.

Andemn |ksgm. musterperson Frau Muster

Musterperson
Rollen dndern =

E-Mail Sndern
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Rollen zuordnen

Um den jeweiligen Benutzern entsprechende Rechte zuzuweisen klicken Sie auf ,Rolle &ndern®.

Mandanten und Benutzer Muster Musterperson/ Mandant: LKSG Musterunternehmen AG | Abmelden |

Bei Inaktivitat werden Sie in 23:48 Minuten automatisch abgemeldet

Benutzer fiir Mandant: LKSG Musterunternehmen AG

Mandanten
Benutzer

Eigene Benutzerdaten

[P Fiter aktivieren | |2, Neu |

Aktion Kennung Hame

|f-"\n::IEm | lksgm. eriksmusterfrau Frau Erika Musterfau

Raoll dnd
| glen sndem | ACHTUNG: Dem Benutzer wurden noch keine

|E-Mzil Enderm Rellen zugewiesen.

Benutzer I3sch
[Benutzer lschen | HTUNG: Ohne die Rolle LOGIN ist sine

Idung nicht méglich.

(Andemn g \
Rollen dnderm Rollen zuordnen x|

E-Mail éndermn

vorhandene Rollen zugeordnete Rollen

A Benutzer-Administration
LKSG-Melder

‘ LKSG-Schreibend

| ¢ Rollen entfernen |

Rollen hinzuflgen

i E—

Login
Mandant-Administration

W

| Speichem ” Abbruch |

\&

Den angelegten Nutzern kann der Benutzeradministrator folgende Rollen zuweisen:

Rolle Funktion

Login: technisch zwingend notwendige Rolle, um sich in den Antrag
einzuloggen. Fir die weitere Bearbeitung ist diese Rolle nicht
relevant.

LKSG-Melder Benutzer die auf die Berichtsmaske zugreifen wollen benétigen
diese Rolle.

LKSG-Schreibend Nur mit dieser Rolle kénnen Sie den Bericht verandern.

Benutzer-Administration: | Mit dieser Funktion kénnen Sie Rollen anderer Benutzer verwalten
und anpassen.

Mandant-Administration: | Diese Rolle ist notwendig um Mandant Informationen [z.B. die
Adressdaten des Unternehmens] bearbeiten zu konnen. Die
Funktion kann nur mit Hilfe des BAFA einem anderen Benutzer
ubertragen werden

Um einen Bericht bearbeiten zu kdnnen benétigen Sie mindestens die Rolle ,Login‘ und ,LKSG-
Melder".
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4. Bericht erstellen

Um nach der Registrierung einen Bericht zu erstellen, klicken Sie bitte im linken Auswahlment
auf ,LkSG*.

wiw. bafa.de | Portal

Bundesamt
Hr Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

"

Mandant: LKSG_] GmbH |

Mandanten und Benutzer
Bei Inaktivitdt werden Sie in 29:11 Minuten automatisch abgemeldet

Mandant, . .
s Willkommen im Portal des BAFA
et Sie waren zum letzten Mal am 20.03.2022 um 07:05 Uhr angemeldet. Seit dem letzten Login gab es 0 Fehlversuche.

Eigene Benutzerdaten
Bitte treffen Sie links im Mendi Ihre Auswahl.

Bl LKSG
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